
新任行政人員，公文整合系統開通使用簡介 

 

1.請用 IE開啟WEB公文整合系統網站(http://odis.tycg.gov.tw/HOME/Home_Splitter.aspx) 

 
 

 

2.輸入帳號：(資訊組分配的 E-mail帳號) 

     密碼：同帳號 

 
 

 

http://odis.tycg.gov.tw/HOME/Home_Splitter.aspx


3.登入系統後出現設定新密碼設定規則 

 

4.依照密碼規則(須含英數 8碼以上)，設定新密碼 

 



5.一般來說只要點選【關閉視窗】即可 

 

6.接著會出現個人資料維護，點選【匯入憑證】，匯入自己的自然人憑證 

 

7.如果沒有出現上圖個人資料維護頁框，請點選【維護】→【個人資料維護】 

 



8.點選“步驟 6”憑證匯入，出現下圖，填入個人自然人憑證 PIN碼 

 

9.輸入 PIN碼、然後按確定鍵後會出現下圖↓↓↓ 

 
10.出現上圖表示完成，請登出公文系統並重新以自然人憑證登入，即可簽核公文 

 


